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VYHLASKA

ze dne 8. ¢ervna 2009,

kterou se méni vyhlaska &. 645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o archivnictvi a spisové
sluzbé a o zméné nékterych zakonu

Ministerstvo vnitra stanovi podle §86 zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nékterych zakond, ve znéni zakona €. 190/2009 Sb., k provedeni §19, §20 odst. 5, §24 odst. 3, §36 a §40 odst. 4
zakona:

Cl |
Vyhlaska €. 645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o archivnictvi a spisové sluzbé a o
zméneé nékterych zakonu, se méni takto:
1. §1 vCetné nadpisu zni:
ll§1

Zpusob vedeni zakladni, druhotné a ustredni evidence Narodniho archivniho dédictvi

(1) Zakladni evidence Narodniho archivniho dédictvi se vede vzdy v listinné podobé. Vedle toho mlze byt
vedena i prostfedky vypocetni techniky v digitalni podobé.

(2) Druhotna evidence Narodniho archivniho dédictvi je vedena v digitalni podobé. Archivy, které vedou
druhotnou evidenci, pfevadéji udaje ze zakladni evidence Narodniho archivniho dédictvi dodané v listinné podobé
do digitalni podoby.

(3) Usttedni evidence Narodniho archivniho dédictvi se vede vzdy v digitalni podobé.

(4) Zakladni evidence se aktualizuje prubézné, neni-li dale stanoveno jinak. Druhotna evidence a ustfedni
evidence se aktualizuji jednou ro¢né podle termind uvedenych v §9.

(5) Zakladni evidence archivalii ulozenych mimo kulturné védecké instituce a archivy se aktualizuje jednou
ro¢né do 15. ledna nasledujiciho kalendafniho roku.".

2.V §2 odstavec 1 zni:

"(1) Zadost o schvaleni dohody o sceleni archivniho fondu nebo archivni sbirky (dale jen "archivni soubor")
nebo navrh na rozhodnuti o sceleni archivniho souboru a jejich umisténi podle §18a odst. 2 zdkona adresovany
ministerstvu obsahuje pro potfeby aktualizace Ustfedni evidence stejnopisy evidenénich listd Narodniho archivniho
dédictvi (dale jen "evidencni listy"), na kterych jsou evidovany delimitované archivalie, a pfesnou charakteristiku
pfemistovanych archivalii vyjadfenou v evidenCnich jednotkach a metrazi; u zpracovanych a inventarizovanych




archivalii je obsazen i soupis pfedmétnych archivalii.".
3.V §3 odst. 1 se slova "fondu nebo archivni sbirky (dale jen "archivni soubor")" nahrazuji slovem "souboru".
4.V §4 odst. 4 se na zaCatek pismene j) vkladaji slova "u archivalii v analogove podobé".
5.V §8 odst. 1 se za slova "ustfedni evidence" vkladaji slova "Narodniho archivniho dédictvi".
6.V §8 odst. 3 vété druhé se slova "Ize zaslat" nahrazuji slovy "je zaslan".
7.V §9 odstavec 1 zni:

"(1) Udaje,ze zakladni evidence do druhotné se pfedavaji, neni-li dale stanoveno jinak, v listinné nebo
digitalni podobé. Udaje z druhotné evidence se pfedavaji do ustfedni evidence vyhradné v digitalni podobé.".

8.V §9 odst. 3 se za slova "Narodni archiv" vkladaji slova ", Archiv bezpe€nostnich slozek" a slova "do konce
unora" se nahrazuji slovy "do 31. ledna nasledujiciho”.

9. V §9 se na konci odstavce 4 doplfiuje véta "Bezpeénostni archivy pfedavaji pouze udaje o archivaliich, u
nichz byl zruSen stuper utajeni.".

10. V §9 odst. 5 se slova "do konce unora" nahrazuji slovy "do 15. ledna nasledujiciho" a na konci se doplfiuje
véta "Bezpeclnostni archivy pfedavaji pouze udaje o archivaliich, u nichZz byl zruSen stupen utajeni.".

11.V §9 odst. 6 se slova "do konce unora" nahrazuji slovy "do 15. ledna nasledujiciho".

12.V §9 odst. 7 se slova "do konce ledna" nahrazuji slovy "do 15. ledna nasledujiciho".

13. V §9 odst. 8 se slova "do konce unora" nahrazuji slovy "do 31. ledna nasledujiciho" a slova "na
technickych nosicich dat" se zruSuiji.

14.V §10 se dopliiuje odstavec 5, ktery zni:

"(5) V pfipadé zruseni prohlaseni za archivni kulturni pamatku z divodu pfehodnoceni jejiho vyznamu podle
§21 odst. 6 zakona je zvlastni evidence archivni kulturni pamatky vedena ministerstvem zafazena do spisu
tykajiciho se pfedmétné zalezitosti. Zvlastni evidence archivnich kulturnich pamatek vedena archivy se v daném
pfipadé pfeda ministerstvu a rovnéz se zafadi do pfedmétného spisu.".

15. §11 v&etné nadpisu zni:

"§11

Postup a zpuisob vyrazovani archivalii z evidenci Narodniho archivniho dédictvi pfi prehodnoceni vyznamu
archivalii
(1) Archivni soubory obsahujici archivalie uvedené v §5 odst. 1 a 2 zakona nelze vyfadit z evidence
Narodniho archivniho dédictvi z dlivodu pfehodnoceni vyznamu archivalii.

(2) Pozbude-li archivni soubor, na ktery se nevztahuje odstavec 1, trvalou hodnotu, poda subjekt, ktery vede
archivni soubor v zakladni evidenci, ministerstvu zdivodnény navrh na jejich vyfazeni z evidence Narodniho
archivniho dédictvi.

(3) Rozhodnuti ministerstva o vyfazeni archivniho souboru z evidence Narodniho archivniho dédictvi z
divodu pfehodnoceni vyznamu se zapiSe do evidencniho listu, na némz byl archivni soubor evidovan v zakladni
evidenci.

(4) Pokud je vyfazovany archivni soubor veden v druhotné evidenci, archiv nebo kulturné védecka instituce,
ktera archivni soubor vyfazuje, to oznami Narodnimu archivu nebo pfislusnému statnimu oblastnimu archivu, v
jehoz druhotné evidenci je archivni soubor veden, a to bezprostiedné po nabyti pravni moci rozhodnuti o vyfazeni
archivniho souboru z evidence Narodniho archivniho dédictvi.

(5) Evidenéni list, na kterém je vyfazeny archivni soubor evidovan, se vyfadi ze zakladni, druhotné a ustfedni
evidence. Vyfazeny evidenéni list v listinné podobé zUstava ve spisovné archivu nebo kulturné védecké instituce,
které archivni soubor vedly v zakladni evidenci.".

16. §12 vCetné nadpisu zni:

"§12

Postup a zplisob vyrazovani archivalii z evidence Narodniho archivniho dédictvi pfi zni¢eni archivalii

(1) Dojde-li ke zni¢eni archivniho souboru nebo archivalie ulozené mimo archiv nebo kulturné védeckou
instituci, které jsou vedeny v zakladni evidenci Narodniho archivu nebo statniho oblastniho archivu, subjekt vedouci
archivni soubor nebo archivalie v zakladni evidenci oznami tuto skuteénost ministerstvu a poda navrh na vyfazeni
archivalie nebo archivniho souboru z evidence Narodniho archivniho dédictvi. Po kontrole archivalii provedené



ministerstvem za UcCasti zastupcl pfisluSného archivu sepiSe ministerstvo protokol o zni€eni archivalii nebo
archivniho souboru. Skute€nosti uvedené v protokolu jsou podkladem pro vydani rozhodnuti.

(2) Dojde-li ke zni€eni archivalie nebo archivniho souboru, které jsou uloZeny v archivu nebo kulturné védecké
instituci, pfislusny archiv nebo kulturné védecka instituce oznami tuto skutecnost ministerstvu. Pokud je tato
archivalie vedena v druhotné evidenci, oznami tuto skute€nost souasné archivu, ktery archivalii vede v druhotné
evidenci. Po kontrole archivalii provedené ministerstvem za Uc¢asti zastupcl prisluSného archivu sepiSe ministerstvo
protokol o zni€eni archivalii nebo archivniho souboru.

(3) Zni€enim archivalie se rozumi i takové poskozeni, kdy archivalie postrada vlastnosti, které musi splfiovat
archivalie podle zakona. Tato skutenost se uvede v evidencnim listu. Pokud byl podkozen cely archivni soubor,
prislusny evidenéni list se vyfadi ze zakladni, druhotné a ustfedni evidence.".

17. V §13 se na konci odstavce 1 dopliuje véta "Toto oznaCeni se neprovadi v archivech, kde v8echny
archivalie v péc€i archivu spadaji do |. kategorie.".

18. V §13 se dopliiuje odstavec 5, ktery zni:
"(5) Archivalie v digitalni podobé se kategoriemi neoznacuji.".
19. V §15 odst. 1 se slovo "pausalniho" nahrazuje slovem "jednorazového".

20. V §15 se na konci odstavce 5 doplnuje véta "U digitalnich dokumentt ve vystupnich formatech podle
vyhlasky o podrobnostech vykonu spisové sluzby se stanovi vySe jednorazového ro¢niho statniho pfispévku 70 K&
za kazdy zapocaty 1 GB kapacity.".

21.V §16 odst. 2 se véta posledni nahrazuje vétou "Pfitom doplni vZdy ustanoveni €&l. 2 odst. 5 pfilohy €. 3 k
této vyhlaSce o mnozstvi pfedkladanych archivalii na podminky svého archivu.".

22. §17 v€etné nadpisu zni:

"§17

Cenik sluzeb a reprodukénich poplatkil platny ve verejnych archivech

Sluzby a souhlas s jednorazovym uzitim reprodukce archivalii poskytované vefejnymi archivy jsou
zpoplatnény podle Ceniku sluzeb a reprodukénich poplatkl platnych ve vefejnych archivech uvedeného v pfiloze ¢.
4 k této vyhlasce. Verejné archivy poskytuji sluzby podle svych technickych moznosti.".

v oy

23. V pfiloze €. 1 bodé lll se v nadpise slovo "vedlejsi" nahrazuje slovem "dilci".

24. V pfiloze €. 1 bodé Ill se na konci textu podbodu 2 doplfuje véta "Listiny uloZzené v kartonech se vykazuji
jako jednotliviny a kartony, ve kterych jsou tyto listiny uloZeny, se v tomto pfipadé jako evidenéni jednotky
nevykazuji.".

25. V priloze &. 1 bodé Il podbodé 3 pism. a) se za vétu tfeti vkladaji véty "Uredni kniha ma vnéjsi podobu
vazané knihy. Za ufedni knihy se povazuji rovnéz archivalie vySe uvedeného obsahu a typu, které nemaji vazanou
podobu, spliuji v8ak vSechna nasledujici kritéria - maji jednotnou Upravu, jsou ¢lenény podle jednotnych ¢asovych
jednotek (napf. podle roku) a jsou procislovany." a véta posledni se nahrazuje vétou "Knihy uloZzené v kartonech se
vykazuiji jako jednotliviny a kartony, ve kterych jsou tyto knihy uloZeny, se v tomto pfipadé jako eviden¢ni jednotky
nevykazuji.".

26. V priloze ¢. 1 bodé Ill podbodé 4 se za slovo "protokoly" vklada slovo "/deniky" a za slovo "protokold" se
vkladaji slova "¢i denikd".

27. V priloze €. 1 bodé lll se na konci textu podbodu 12 doplfuje véta "Jako evidencni jednotky se neuvadéji
filmové kopie vytvofené na smluvnim zakladé Narodnim filmovym archivem v Praze.".

28. V pfiloze €. 1 bodé Il podbod 15 zni:

"15. Digitalni datasety - digitalni dataset je evidencéni jednotka oznacujici sadu dat, ktera byla plvodné
vytvofena nebo spravovana prostfednictvim vypocetni techniky a ktera byla vybrana za archivalii. Dataset ma
obvykle podobu poli a tabulek, ve kterych jsou obsazena a strukturovana data (napfiklad spisy, vysledky priizkumu,
sCitani lidu, inventare, databaze, prezentace, webové stranky, matematické modely) v€etné poc¢tu zaznamu a jejich
celkové velikosti vyjadiené v bytech. Filmy, fotografie a zvukové zaznamy v digitalni podobé se eviduji jako pfislusné
evidencni jednotky, pokud nejsou soucasti vyS$Sich datovych celki - datasetl (napfiklad databazi, prezentaci,
webovych stranek, matematickych modell). Digitalni datasety se €leni na digitalni prejimky. Digitalni pfejimka
oznacuje dataset, ktery pfedstavuje snimek dat za urcité obdobi, nej¢astéji jeden rok. Jako evidenéni jednotka slouzi
digitalni pfejimka pouze v pfipadé, Zze data v ni obsazena byla vybrana za archivalie. Uvadi se v€etné data vytvoreni
snimku, po¢tu zaznamu a jejich celkové velikosti vyjadfené v bytech.".

29. V ptiloze &. 1 bodé lll podbodé 16 vété posledni se za slovo "evidence" vklada slovo "tiskd,".



30. V pfiloze €. 2 se véta prvni nahrazuje vétou "Archivni pomucka je informaéni systém, ktery se vytvafi pfi
archivnim zpracovani a slouzi pro evidenci a orientaci v obsahu a ¢asovém rozsahu archivniho fondu, archivni
sbirky nebo jeho €asti." a ve vété tieti se slova "Narodniho archivniho dédictvi, vzdy" zruSuji.

31. V pfiloze €. 2 ad | vété Ctvrté se slovo "inventarizovanych" nahrazuje slovem "zpracovanych".
32. V pfiloze €. 2 pismenu A podpismenu c) se za slovo "zachycené" vklada slovo "archivni".
33. V pfiloze €. 2 pismenu A podpismenu f) se za slovo "Cislo" vklada slovo "archivni".

34. V pfiloze €. 2 pismenu B podpismenu c) se slova "stavby pomlicky, zaznam o vnitini skartaci" nahrazuji
slovy "struktury archivni pomucky, zaznam o vyfazeni duplikatd a jednotlivin nearchivni povahy".

35. V pfiloze €. 2 pismenu B podpismenu e) se za slovo "sestaveni" vklada slovo "archivni".
36. V pfiloze &. 2 pismenu D se za slovo "strané" vklada slovo "archivni”.
37. V pfiloze €. 2 pismenu D podpismenu b) se za slovo "zachycené" vklada slovo "archivni".
38. V pfiloze €. 2 pismenu D podpismenu c) se za slovo "zpfistupnénych" vklada slovo "archivni".
39. V pfiloze €. 2 pismenu D podpismenu d) se za slova "na zakladé&" vklada slovo "archivni".
40. V pfiloze €. 2 pismenu D podpismenu €) se za slovo "rozsah" vklada slovo "archivni".
41.V pfiloze €. 2 pismenu D podpismenu f) se za slovo "stav" vklada slovo "archivni".
42.V pfiloze €. 2 pismenu D se za pismeno f) vklada nové pismeno g), které zni:
"g) znacka archivniho souboru, pokud existuje,".

Dosavadni pismena g) aZ j) se oznacCuji jako pismena h) az k).

43. V pfiloze €. 2 pismenu D podpismenu i) se za slova "udaje o tom, kdo" vklada slovo "archivni".

44.V pfiloze €. 2 pismenu D podpismenu k) se za slova "udaje o tom, kdo" vklada slovo "archivni".

45. V priloze €. 2 se na konci textu pismene D doplfiuje véta "Za archivni pomucku se povazuje i sdruzeny a

46. V priloze €. 3 ¢lanky 1 az 4 v€etné nadpisl znéji:

"Cl. 1

Obecna ustanoveni

(1) Nahlizet do archivalii I1ze jen po splnéni podminek stanovenych v zakoné a v prostorach k tomu uréenych
(dale jen "badatelna"). Do prostor, v nichZ jsou archivalie ulozeny, nemaiji Zadatelé o nahlizeni (dale jen "badatel")
pristup.

(2) Badatel se pfi vstupu do badatelny zapiSe do knihy navstév badatelny, kde uvede datum navstévy, své
jméno a pfijmeni, uCel navstévy a podepise se.

(3) V badatelné archivu badatel pravdivé vyplni badatelsky list, ktery je i Zadosti o nahliZzeni do archivalii.
Badatel prokaze svou totoznost platnym ob&anskym prikazem, cestovnim pasem nebo jinym obdobnym dokladem
zaméstnanci povéifenému sluzbou a dozorem v badatelné (dale jen "dozor v badateln&"), ktery zkontroluje spravnost
udaju uvedenych v badatelském listu. V pfipadé elektronického badatelského listu je badatelsky list vyplfiovan
dozorem v badatelné za plné ucasti badatele, ktery po vytisténi badatelského listu zkontroluje vSechny udaje a
badatelsky list podepiSe. Novy badatelsky list badatel vyplfiuje vzdy pro kazdy kalendaini rok, ve kterém nahlizi do
archivalii, pfi kazdé zméné ucelu nahlizeni a pfi kazdé zméné tématu studia.

(4) Neni-li badatel schopen dozoru v badatelné prokazat svou totoznost platnym obcansky prukazem,
cestovnim pasem nebo jinym obdobnym dokladem, nahlizeni do archivalii se mu odepfre.

(5) Badatel vyplni formulaf zadosti o pfedloZeni archivalii s uvedenim svého jména, pfijmeni, nazvu fondu,
Cisla kartonu, knihy, popf. inventarniho Cisla nebo signatury ¢i folia, které Zada ke studiu, a opatfi ji svym podpisem
a datem. Badatel muze sv(ij pozadavek zaslat predbézné archivu i prostfedky dalkového pfistupu (internet, fax nebo
telefon). Pokud Zzadost zaslana prostfedky dalkového pfistupu neobsahuje vesdkeré pozadované udaje nebo pokud
formulace pozadavku na pfedlozeni archivalii je nejasna, nepfesna nebo nekonkrétni, povaZuje se takto zaslana
Zadost za informativni a nezavaznou. Takovéto zadosti mize byt vyhovéno v pfiméfené Ihité po jejim upfesnéni pfi
osobni navstévé badatele v archivu. PFi navstévé archivu vyplni formulafr Zadosti a opatfi ji svym podpisem a datem.
Formulaf Zadosti se poté pfipoji k badatelskému listu a stane se jeho soucasti.

(6) Badatel pfed vstupem do badatelny odlozi plast, pfiru¢ni zavazadla a jiné obdobné véci na misté k tomu
uréeném. Do badatelny mlize badatel vstupovat pouze s perem, tuzkou, vlastnimi volnymi listy papiru bez desek a
zadznamovym zafizenim, jako je fotoaparat, kamera, pfiru¢ni skener nebo pfenosny pocitaé bez pouzdra. Po
ukonCeni studia pfedloZi badatel své véci ke kontrole za u€elem zjisténi, zda neodndsi archivalie z badatelny



(zejména rozevie pfenosny pocita€, skener, pfedlozi pfinesené listy papiru). Vé&ci, které si badatel s sebou do
badatelny pfinasi, pfedlozi na vyzadani ke kontrole i pfed zahajenim studia v badatelné. Do badatelny nemaji
pristup osoby znecisténé, pod vlivem alkoholu, drog nebo osoby ozbrojené.

(7) V badatelné je nutné zachovavat klid, neni v ni dovoleno kouifit, jist, pit a telefonovat. U pfistroju, které si
badatel pfinasi do badatelny, vypne badatel veSkeré zvukové signaly.

Cl.2

(1) Pfi nahlizeni se badatel fidi pokyny dozoru v badatelné. Dozor v badatelné mize na badateli poZzadovat,
aby pfi pofizovani vypist a poznamek z nékterych druha archivalii pouzival pouze obycejné tuzky stfedni tvrdosti.
Dozor v badatelné neni povinen poskytovat badateli pomoc pfi Cteni textu archivalii, jeho prekladani do jinych
jazykl, podavani vykladu o historickych realiich souvisejicich s archivaliemi apod.

(2) PFi nahlizeni badatel archivalie co nejvice Setfi. Archivélie nelze pouZivat jako psaci podlozky, pfimo z
nich kopirovat prapisovym papirem, podtrhavat v nich, Skrtat nebo do nich vpisovat nebo je pouzivat jinym
zpusobem ¢&i k jinému ucelu nez je nahlizeni. Fyzické poskozeni archivalie badatelem ma za nasledek, ze badateli
bude s okamzitou platnosti ukon€eno povoleni nahlizet do archivalii.

(3) Badatelim se zakazuje vynaSet archivalie z badatelny bez svoleni dozoru v badatelné. Vyneseni jakékoliv
archivalie z badatelny ma za nasledek, Ze badateli bude s okamzitou platnosti ukonéeno povoleni nahlizet do
archivalii.

(4) Do archivalii vyzadanych badatelem muzZe nahlizet sou€asné jen jedna osoba, a to badatel, do jehoz
badatelského listu byly pfedlozené archivalie zapsany. V oduvodnénych pfipadech (napfiklad didaktickych, pfi
exkurzich) muze dozor v badatelné povolit nahlizeni vice osobam.

(5) K nahlédnuti se badateli predkladaji archivalie ve Ih(té, v celkovém mnozstvi a v mnozstvi na jeden
navstévni den podle provoznich podminek a technickych moZzZnosti archivu s pfihlédnutim k vyznamu a ucéelu
nahlizeni. Pfedklada se vzdy jen takové mnozstvi archivalii, jejichz poCet a stav pfi vraceni mize dozor v badatelné
bez obtiZi zkontrolovat.

(6) Archiv nevyhradi badateli archivalie v badateln&, nezahdji-li badatel nahlizeni do archivalii do fficeti
kalendarnich dnG od sjednaného dne pro jejich predlozeni nebo prerusi-li nahlizeni na dobu delSi tficeti dna.
Archivalie jsou v badatelné badateli vyhrazeny po dobu nezbytnou k nahlizeni. Pokud badatel do vyhrazenych
archivalii nenahlizi soustavné nebo pravideln& a pokud vyhrazené archivélie sam nevrati, povazuji se archivalie za
vyhrazené na dobu tfi mésicu od data objednani. Po uplynuti této doby Ize v odivodnénych pfipadech prodlouzit
rezervaci na dalSi obdobi, zpravidla na dobu nejdéle do konce kalendainiho roku. Pfi prodlouZeni se pfihlédne téz k
tomu, zda jsou dal$i Zadatelé o nahliZzeni do pfedmétnych archivalii.

(7) Archiv umozni nahlizet do archivalii jinému badateli, nez ktery si tyto archivalie vyzadal k nahlizeni jako
prvni tehdy, jestlize badatel, kterému jsou vyhrazeny jako prvnimu, da k takovému nahliZzeni druhym badatelem
souhlas nebo jestlize kazdy z téchto badatelt prokazatelné nahlizi do téchto archivalii za jinym uc¢elem nebo studuje
jiné téma. V pfipadé, Ze by doslo k soub&znému nahliZzeni dvéma a vice badateli, archiv umozni nahlizeni do téchto
archivalii jen tomu badateli, kterému je archiv vyhradil jako prvnimu. Ve spornych pfipadech rozhoduje feditel
(vedouci) archivu.

Cl.3

(1) V badatelné je mozné pfi splnéni dozorem stanovenych podminek (napfiklad zachovani klidu v
badatelng), a pokud nebudou ostatni badatelé obtéZovani, pouzivat vlastni reprodukéni zafizeni k pofizovani
reprodukci archivalii pro osobni studijni potfebu badatele jen se souhlasem dozoru v badatelné. Souhlas se vyjadfi
podpisem na badatelem vyplnéné pisemné Zadosti, jejiz vzor je pfilohou vzorového badatelského Fadu. Tim neni
dot€ena ochrana pfipadnych vlastnickych a autorskych prav a prav souvisejicich.

(2) Badatel po ukon&eni nahlizeni do archivalii své misto v badatelné zanecha v fadném stavu. Vypisy,
poznamky a jiné pomucky Ci véci v badatelné nezanechava, nybrz si je odnasi s sebou.

(3) Po kazdém ukonceni nahliZzeni do archivalii je badatel povinen vratit archivalie v poctu, sledu a stavu, v
jakém mu byly pfedloZeny. PoruSeni ma za nasledek, Ze badateli bude s okamzitou platnosti ukonéeno povoleni
nahliZet do archivalii.

(4) Dozor v badatelné je povinen zkontrolovat pocet a stav badatelem vracenych archivalii a potvrdit svym
podpisem jejich fadné vraceni v badatelském listu jesté pfed odchodem badatele z badatelny.

(5) Informace ziskané z archivalii uziva badatel jen k ucelu uvedenému v badatelském listu. Pfi jejich vyuziti
ve védeckych nebo jinych pracich se uvadi nadzev archivu, vyuZité archivni soubory a signatury nebo inventarni &isla
archivalii (archivni citace), z nichz bylo ¢erpano.

(6) Jestlize badatel publikoval praci, ktera vznikla na zakladé nahliZeni do archivalii uloZenych v archivu, zadle



prislusnému archivu jeden jeji vytisk (napfiklad edice archivalii). Jestlize €erpal z archivalii uloZzenych ve vice
archivech, zasle publikovanou praci pouze archivu, z jehoz archivalii ¢erpal nejvice; ostatnim archivim sdéli
bibliografické udaje o publikované praci, pfipadné zasle dilo elektronicky ve formatu PDF.

Cl. 4

Vyuzivani archivnich pomiicek

(1) Archiv umoznuje badateldm nahlizeni do archivnich pomucek.

(2) S archivnimi pomlckami pfedlozenymi k nahlizeni, pokud nejsou ufednimi dily a pokud splfiuji znaky
pfedmétu ochrany podle autorského zakona, se zachazi jako s literarnimi dily (napfiklad Uvody k inventafam).".

47.V pfiloze €. 3 €l. 5 se odstavec 2 zruSuje a zaroven se zruSuje oznaceni odstavce 2.

48. V priloze €. 3 ¢l. 6 odst. 2 se slova ", pokud puvodce neni fyzicka osoba," zruSuji a na konci se doplriuje
véta "Zapujceni original( archivalii nelze odmitnout pavodci archivalii, jestlize archivalie ulozil v archivu na zakladé
smlouvy o Uschové nebo na zakladé darovaci ¢i kupni smlouvy a zapuj€eni archivalii si ve smlouvé vyminil.".

49. V pfiloze €. 3 ¢l. 6 odst. 4 pism. e) se slova "jméno, pfijmeni a adresu trvalého pobytu" nahrazuji slovy
"jméno a pfijmeni".

50. V pfiloze €. 3 se doplhuje odstavec 6, ktery zni:

"(6) Jestlize vypujcitel nevrati zapujcené archivalie v dohodnuté |h(t€é, a nedohodne prodlouzeni lhaty,
nebudou mu dalSi pozadované archivalie zapujcovany az do doby vraceni zapujéenych archivalii.".

51. V pfiloze €. 3 &lanek 9 vEetné nadpisu zni:

"Cl. 9

Uhrada za sluzby poskytované badateliim a reprodukéni poplatky
(1) Uhrada za sluzby poskytované archivem na Zadost badateld a placeni reprodukénich poplatkl je
stanoveno Cenikem sluzeb a reprodukénich poplatkd platnym ve vefejnych archivech.

(2) Cenik sluzeb a reprodukénich poplatk(l platny ve vefejnych archivech je badatelim pfistupny k nahlédnuti
v badatelné archivu a dalkovym pfistupem.".

52. Prilohy €. 1 az 3 badatelského rfadu zneji:

"Pfiloha €. 1 badatelského fadu

Vzor
Nazev archivu
ROK, €. e
POF. €. oo,
BADATELSKY LIST
(vyplhuje badatel)
Jméno, popfipadé jména a prijmeni ........oooeuviiiiiii e rodné pfijmeni .......ccccevviiiiiiniiieeieeen,

Den, MESIC, FOK @ MISIO NAIOZENT .. ettt et et ettt r e e e e e e e e e e e e e ee e ee e e eeeereeeneeenaees

Adresa trvalého pobytu ... telefon ......cccccvvnneee e-mail .....cooovvviiiiiii
(nepovinné) (nepovinné)
Adresa pro dOrUCENT .......iii i it telefon .......ccccuvveeee e-mail ....ooovvviiiiiiiii

(nepovinné) (nepovinné)



= L1 T 0] oToz=1 0 1] VA H TP

Obcansky prikaz, cestovni pas, jiny obdobny doKlad €. ...

Pfesné oznaceni tématu studia s asovym vymezenim:

Uéel nahlizeni:*) Ufedni (sluzebni)
soukromy
Zameéreni védecké (studie, monografie, studentska, diplomova ¢i disertaéni prace apod.)

nahlizeni:

védecké edice dokumentu
genealogické ucely
soukromé zajmové vzdeélavani
sbératelské zajmy a s nimi spojeny vyzkum
publicistické ucely
vystavni ucely
pro potfeby Gradu
kronikaiské

*) Hodici se oznacte kfizkem v poli ¢tverce.
V pripadé ufedniho (sluzebniho) ucelu nahlizeni:

Nazev a sidlo pravnické osoby, pro kterou badatel téma zpracovava

Prohlasuji, Ze jsem si v souladu s pfislusnou pravni upravou plné védom své osobni odpovédnosti za
nakladani s informacemi, jez jsem ziskal nahlizenim do archivalii.

Prohlasuji, Ze jsem se seznamil s ustanovenimi badatelského fadu a beru na védomi, Ze pfi poruSeni
zakladnich povinnosti mi mize byt dal$i nahlizeni do archivalii odepfeno, pfipadné udéleny souhlas odvolan.

Rovnéz beru na védomi, ze v pfipadé mnou nepravdivé uvedenych udaji v badatelském listu se mohu
vystavovat trestnimu stihani a nahlizeni do archivalii mi bude odepfeno, pfipadné udéleny souhlas odvolan.

Informace pro badatele: Osobni Udaje obsazené v badatelském listu jsou shromazdovany a zpracovavany
podle zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb& a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich

predpisll, a podle zakona &. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné nékterych zakonul, ve znéni
pozdéjSich predpisi. Osobni udaje uvedené v badatelském listu jsou zpracovavany pro ucely ochrany archivalii a
slouZi pouze pro vnitfni potfebu archivu a nejsou poskytovany tfetim osobam.

Vyplriuje dozor v badatelné:

Udaje pfezkoumal ............ccooveeoeeeeeeeeeeeeeeeeeen dne e,

Podpis odpovédného zaméstnance povéfeného dozorem v badatelné: ...,

NahliZzeni povoleno ..........ccceeeiviiiiiiiiiccce e dne



Nahlizeni povoleno pro archivalie NEZPracoVaNE ...............eueiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeee e dne ...........

Nahlizeni povoleno pro archivalie mladSi thiceti let ..........cooo e dne ...........
NahliZzeni povoleno pro archivalie obsahujici osobni udaje podle zakona &. 101/2000 Sb. ................ dne ...........
NahliZzeni povoleno pro ostatni archivalie ... dne ...........

Priloha ¢. 2 badatelského radu

Vzor

Doklad o predlozenych a navracenych archivalii

(vyplhuje dozor v badatelné)

Pof. €. | Znacka (nazev) archivniho

souboru
signatura, folio

Vydano
(datum)

Podpis badatele Vraceno
(datum)

Podpis dozoru
v badatelné

[ T=T o Lo J= T o 1 =1

Zadost o souhlas s pouzitim vlastniho reprodukéniho zafizeni

Priloha ¢. 3 badatelského radu

Vzor

Znacka
souboru

(nazev) archivniho

Karton*)

Kniha*)

Mapa*)

Pecet, pecetidlo™®)

Signatura®)
Inv. Cislo*)
Folio*)

Zadam o pouziti vlastniho reprodukéniho zafizeni (fotoaparat, skener, kamera®).

Prohlasuji, Ze mnou pofizené reprodukce s pomoci vlastniho reprodukéniho zafizeni budu vyuzivat pouze pro

svou vlastni studijni potfebu a nebuduje publikovat.

Soucasné prohlasuji, ze v pfipadé zajmu o publikovani mnou pofizenych reprodukci pozadam archiv o
souhlas s jednorazovym uzitim reprodukce archivalii, a v pfipadé schvaleni archivu a jeho rozhodnuti o komerénim
charakteru publikace zaplatim reprodukéni poplatek podle Ceniku sluzeb a reprodukénich poplatkd platného ve
vefejnych archivech.

Soucasné jsem si védom nezbytnosti vyrovnani pfipadnych autorskych prav a prav souvisejicich.

Beru na védomi, Ze pfi poruseni nékteré z podminek zachazeni s reprodukcemi mi mize byt nahlizeni do

archivalii odepreno, pfipadné udéleny souhlas odvolan.



Datum: ...
Podpis badatele: ... Schvalil: ...,
*) Nehodici se Skrtnéte.".

53. Pfiloha €. 4 v&etné nadpisu zni:

"Pfiloha €. 4 k vyhlasce €. 645/2004 Sb.

Cenik sluzeb a reprodukénich poplatkil platny ve verejnych archivech

A. Porizeni vypisu nebo opisu archivalii, popripadé sdéleni o negativhim nalezu a o ovérovani kopii
pofizenych vefejnymi archivy

1. Pofizeni vypisu nebo opisu archivalie 50,- K& za kazdou i zapo&atou stranku

2. Sdéleni o negativnim nalezu 50,- K¢

3. Ovéfeni shody kopie archivalie s jejim originalem

uloZenym v archivu a pofizené archivem podle

pismena B bodu 1 30,- K& za kazdou zapoc&atou stranku
B. Reprodukce archivalii

1. Elektrografické kopirovani (K&/1 list reprodukce)

1.1. éernobilé:

1.1.1. jednostranné: A4 A3
1.1.1.1. z volnych listl 5,- K¢ 8,- K&
1.1.1.2. z vazanych listl 7,-Ke 12,- K&

1.1.2. oboustranné:
1.1.2.1. z volnych listl 8,- K& 12,- K&
1.1.2.2. z vazanych listl 17,- K& 22,- K¢

1.2. barevne

1.2.1. jednostranné: A4 A3
1.2.1.1. z volnych listl 25,- K¢ 38,- K¢
1.2.1.2. z vazanych listl 33,- K¢ 46,- K&

2. Mikrografické prace

Pofizeni mikrozaznamu

1 policko 35 mm mikrofilmu 45 x 35 mm 32,- K¢

1 policko 35 mm mikrofilmu 24 x 35 mm 20,- K&
Kopirovani mikrozaznama

1 poli¢ko bez rozdilu velikosti 15,- K&
Zhotoveni zpétné zvétSeniny z 35 mm mikrozaznamu na bézny kancelarsky papir

format A4 a A3 20,- K&

3. Digitalni reprodukce

3.1. Zhotoveni digitalni reprodukce dvourozmérne pfedlohy
3.1.1. skenovani pfedloh do formatu A4 véetné 30,- K&
3.1.2. skenovani pfedloh do formatu A3 véetné 60,- K&

3.1.3. skenovani velkych formata A0+ véetné 300,- Ké



3.1.4. snimek pfedlohy formatu A3 v€etné digitalnim fotoaparatem 120,- K&
3.1.5. snimek predlohy formatu vétsi nez A3 digitalnim fotoaparatem 300,- K¢

3.1.6. skenovani archivalii na prihledné podlozce (napf. mikrofilm, deska) jednoho pole:

skenovani z pasu filmu 20,- K&
skenovani fyzicky oddéleného filmového pole 50,- K¢
Zvyseni rozlieni o kazdych zapo&atych 100 dpi nad 300 dpi 20,- K&

3.2. Zhotoveni digitalni reprodukce trojrozmérné predlohy
3.2.1. 1 dokumentacéni snimek malych a stfedné velkych rozméri
pofizeny digitalnim fotoaparatem 350,- K¢
3.2.2. 1 ateliérovy snimek malych a stfedné velkych rozméru pofizeny
digitalnim fotoaparatem 1 500,- K&

3.3. Poskytnuti digitalni reprodukce jiz dfive digitalizované predlohy (1 obraz) 25,- K¢

3.4. Prohlizeni digitalnich reprodukci archivalii dalkovym zpusobem se nezpoplatriuje.

3.5. Zapis dat
3.5.1. CD vcetné zapisu dat 40,- K&
3.5.2. DVD vcetné zapisu dat 60,- K&

VSechny nové zhotoveni digitalni reprodukce se poskytuji v barvé s barevnou hloubkou 24 bitll nebo vyssi, v
zakladnim rozliSeni 300 dpi, ve formatu JPG, PDF/A, TIFF, PNG nebo RAW, bez grafickych uprav.

C. Souhlas s jednorazovym uzitim reprodukce archivalii

1.1. pouziti reprodukci archivalii pro ucely védecké (védecké a odborné Casopisy, sborniky, samostatné studie,
monografie, edice, katalogy vystav) a vyukové (u€ebni pomuicky) se nezpoplatiiuje

(pozn.: v pfipadé védeckého pouziti reprodukci musi byt vZdy uvedena citace alespor v rozsahu nazvu
archivu, ktery archivalii spravuje a archivniho souboru obsahujiciho archivalii; bez citace je uziti reprodukce
povazovano za pouziti pro ucely komeréni)

1.2. pouZiti reprodukci archivalii pro u€ely komeréni (obrazové publikace, pohlednice, kalendafe, propagacni
materialy, atp.) se zpoplatiiuje

1 ks barevné nebo Cernobilé digitalni reprodukce:
v nakladu tiskovin do 600 kusU 1 500,- K&
v nakladu tiskovin nad. 600 kusu 3 000,- K&.

Tyto ceny se vztahuji rovnéz na reprodukce archivalii pofizenych pomoci vlastniho zafizeni Zadatele.

D. Filmovani archivalii (s vyjimkou nauénych nebo kulturné vzdélavacich poradti)
Zakladni poplatek 700,- K&/kazda zapocata hodina.
E. ReSerse, kancelaiska prace, manipulacéni poplatky

1.1. ReSerSe (zjisténi pozadovanych informaci a vypracovani ucelené zpravy vychazejici z vyhledani a excerpce
pfislusnych archivalii, archivnich pomucek a dalSich odbornych zdroj()

1.1.1. jednoducha reSerSe/1 hodina vykonu/zalozena na excerpci 1 - 2 archivnich zdroji  350,- K&
1.1.2. narocna reserse/1 hodina vykonu/zalozena na excerpci 3 - 5 archivnich zdroju 500,- K&
1.1.3. naro€na kombinovana reserse/1 hodina vykonu/ zaloZzena na excerpci 6 a vice
archivnich i mimo archivnich zdroj(i 600,- K&
1.2. Kancelarska prace
1.2.1. 1 hodina vykonu 60,- K¢



1.3. Manipulaéni poplatky

1.3.1. balné - zasilky v balicich 30,- K¢
1.3.2. balné - zasilky v obalkach do 1 kg 20,- K&
1.4. ReSerSe zaloZena na elektronické databazi 150,- K&

Postovné je uctovano podle platného sazebniku poskytovatele postovnich sluzeb.
F. Zapujceni zvukové, filmové nebo audiovizualni archivalie

Specializované archivy zfizené za Ucelem zajisténi péce o zvukové, filmové a audiovizualni archivalie se fidi
cenikem sluzeb pouze ve vztahu k archivaliim v listinné podobé. V ostatnich pfipadech se stanovi smluvni cena.".

54.V nadpise pfilohy €. 5 se slovo "prostorech" nahrazuje slovem "prostorach".
55. V pfiloze €. 5 bodé | pism. b) se Cislo "14" nahrazuje Cislem "12".
56. V pfiloze €. 5 bodé Il se slova "podle ISO 11799" zrusuji.

Cl 1l

Prechodné ustanoveni

Byla-li Zzadost o poskytnuti pausalniho statniho pfispévku podana pfede dnem nabyti ucinnosti této vyhlasky,
stanovi se vySe pausalniho statniho pfispévku podle dosavadnich pravnich pfedpisu.

Cl. llI
Uéinnost

Tato vyhlaska nabyva ucinnosti dnem 1. Cervence 2009.

Ministr:
Ing. Pecina, MBA v. r.

Informace

Pravni pfedpis €. 192/2009 Sb. nabyl uc€innosti dnem 1.7.2009.

Znéni jednotlivych pravnich norem jinych pravnich pfedpist v odkazech neni aktualizovano, pokud se jich
netyka deroga¢ni zména shora uvedeného pravniho pfedpisu.



